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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ДЕПАРТАМЕНТ КУЛЬТУРИ І ТУРИЗМУ, 

НАЦІОНАЛЬНОСТЕЙ ТА РЕЛІГІЙ
НАКАЗ
	від    06  грудня 2024 р.
	Чернігів
	№ 194


Про затвердження Примірної 

інструкції з діловодства для 
підвідомчих Департаменту 
підприємств, установ та закладів   

           Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня         2018 року № 55, з метою забезпечення належного документування управлінської інформації та організації роботи з документами, створеними у паперовій формі у підвідомчих Департаменту культури і туризму, національностей та релігій Чернігівської обласної державної адміністрації  (далі - Департамент) підприємствах, установах та закладах
н а к а з у ю: 

        1. Затвердити Примірну інструкцію з діловодства для підвідомчих Департаменту культури і туризму, національностей та релігій Чернігівської обласної державної адміністрації підприємств, установ та закладів (додається).

        2. Керівникам підвідомчих Департаменту підприємств, установ та закладів: 
        1) привести (у разі відсутності - розробити) до 25.12.2024 власні інструкції з діловодства у відповідність до вимог Примірної інструкції з діловодства для підвідомчих Департаменту культури і туризму, національностей та релігій Чернігівської обласної державної адміністрації підприємств, установ та закладів;
        2) забезпечити організацію та ведення діловодства, архівної справи в установі згідно з вимогами чинного законодавства України.
        3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступників директора Департаменту згідно з розподілом обов’язків.
Директор                                                                                 Людмила ЗАМАЙ
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